
Паспорт библиотеки  

МБОУ «Начальная школа №3» 

 
МБОУ « Начальная школа №3 » 

Название учреждения 

655162 Республика Хакасия, г.Черногорск, ул.Максима Горького д.3 

Почтовый адрес 

( 39031) 6 43 20  

Телефон (канцелярия) 

 

E-mail :  ch_school_3@r-19.ru 

Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения: 

Гераськина Татьяна Викторовна 

 

Ф.И.О. библиотекаря: 

Попова Елена Алексеевна 

 

Телефон библиотеки     ( 39031) 6 43 20       Телефон домашний      ( )       

 

1. Общие сведения 

 Год основания библиотеки:   

 Место расположения:   главный корпус, первый этаж 

 Общая площадь: 27 м.кв. 

 Наличие читального зала:  да, совмещен  

2. Наличие книгохранилища для учебного фонда:  да, совмещен с абонементом  

3. Материально-техническое обеспечение библиотеки:  стеллажей -7, стол для 

обслуживания читателей-1 ,  АРМ для читателей – компьютер-2 шт., МФУ (копир, 

сканер, принтер) - 1, принтер – 1, сканер – 1, 6 столов, 8 стульев. 

4. Сведения о кадрах 

 4.1 Штат библиотеки: 1 

 4.2 Образование библиотекаря: высшее, Хакасский государственный университет им. 

Н. Ф. Катанова учитель начальных классов, 2000 год 

 4.3 Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой: - ___ лет  

4.5 Стаж библиотечной работы библиотекарем в данном образовательном учреждении: 

- 5 лет 

4.6  Разряд оплаты труда  по  ЕТС школьным библиотекарем: 9 разряд 

4.7 Размер надбавок за библиотечную работу:        

4.8 Повышение квалификации:  - 

4.9 Участие в конкурсах (название, год проведения) - 

4.10 Сведения о наградах: - 

4.11 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности:    -            

4.12 Владение компьютером: оператор ЭВМ, НОУ «Вертикаль – М», сертификат ОП 

№000689, 2002г. 

5. График работы библиотеки: понедельник – пятница  с 9.00 до 16.00  выходной 

суббота, воскресенье 

      6. Наличие нормативных документов:  

6.1 Положение о библиотеке  

6.2 Правила пользования библиотекой  

6.3 Должностная инструкция библиотекаря  

6.4. Положение о порядке обеспечения учебниками учащихся 



6.5 Положение о порядке создания и использования учебного фонда библиотеки для 

учащихся и преподавателей 

6.6 План работы школьной библиотеки  

6.7 Анализ работы школьной библиотеки 

7. Наличие отчетной документации:  

7.1 Книга суммарного учета основного фонда  

7.2 Книга суммарного учета учебного фонда  

7.3 Инвентарная книга  

7.4 Дневник работы библиотеки 

7.5 Папка документов и актов постановки на балансовый учет фондовых поступлений 

7.7 Анализ работы  

8. Сведения о фонде: 

8.1 Основной фонд библиотеки: 

 
2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021 

8635 10220 11846 12264 13130 

       8.2 В том числе: 
 2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021 

Справочно-

библиографическая 

146 197 248 248 248 

Научно-популярная - - - - - 

Художественная 1047 1518 1537 537 1537 

Внеклассное чтение - - - - - 

Методическая  

(педагогические науки) 

- - - - - 

Электронное обеспечение 41 41 41 41 41 

8.3 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК:   да, частично 

8.4 Учебный фонд библиотеки:  
2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021 

7442 8505 10071 10489 11355 

8.4.1 Расстановка учебного фонда : по предметам, по классам 

8.5 Количество названий выписываемых периодических изданий : 
2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021 

3 6 5 2 1 

9.Списание учебного фонда 
2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021 

- - - - - 

10.  Справочно-библиографический аппарат библиотеки 

10.1  Справочный фонд - 248 

10. 2 Тематические картотеки  для учащихся: «Хочу все знать»  

 10.3  Тематические картотеки для педагогических работников: « В помощь учителю» 

 10.4  Краеведческие картотеки: «Хакасия, мой край родной» 

 10.5  Картотека  «Красный, желтый, зеленый»  ПДД  для детей, родителей, учителей» 

 10.6  Картотека учебной литературы: да 

  11. Массовая работа:  

 11.1 Общее количество мероприятий: 
2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021 

67 97 94 88 53 

12. Выставочная работа 

12.1 Общее количество книжных выставок  
2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021 

10 11 10 10 8 

13. Количество читателей: 



2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021 

516 536 540 516 532 

13. Основные показатели работы: 

13.1  Книговыдача  

2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021 

12088 12124 12135 12334 10455 

13.2  Посещаемость  

2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020 2020-2021 

8514 8542 8554 9437 7468 

 

  
 

 

 

  

 

 

                      

  

 

 


